
            Gefördert durch: 

 

STELLENAUSSCHREIBUNG 

(Kennziffer SFPP-BM 2024-02) 

 

In der Stiftung „Fürst-Pückler-Park Bad Muskau“ ist ab dem 01.05.2024 bzw. zum  

nächstmöglichen Zeitpunkt eine bis zum 31.03.2025 befristete Stelle als 

 

SACHBEARBEITER TOURISMUSZENTRUM (m/w/d) zu besetzen. 

 

Zu Ihren Aufgaben gehören insbesondere: 

• Bearbeitung von Gästeanfragen und Buchungsplanung für Führungsangebote, Zu-

sammenstellung bzw. Vermittlung von touristischen Produktbausteinen; 

• Pflege des Kundenstamms, insbesondere Kooperation mit und Akquise von Reise-

veranstaltern; 

• Zusammenarbeit und Mitwirkung im lokalen und regionalen Netzwerk touristischer 

Einrichtungen; 

• Kontaktpflege zu den externen Parkführern, Vertragsgestaltung, Terminkoordinie-

rung, Organisation von Schulungen der Parkführer, Rechnungsprüfung; 

• Führen von Statistiken und Analysen; 

• Einsatz im Tourismuszentrum, Auskünfte und Besucherempfehlungen vor Ort,  

Ticketverkauf; 

• Waren- und Kassenwirtschaft; 

• Aushilfe und Urlaubsvertretung der weiteren Mitarbeiterstelle sowie Mitarbeit bei der 

Durchführung von Veranstaltungen. 

 

Sie sollten folgende Voraussetzungen mitbringen: 

• abgeschlossene Berufsausbildung als Tourismuskaufmann/-frau oder eine vergleich-

bare Qualifikation; 

• selbständige, organisierte und proaktive Arbeitsweise; 

• gute PC-Anwender-Kenntnisse (MS Office); 

• Freude an eigenverantwortlichen Arbeiten; 

• Bereitschaft zur bedarfsgerechten, flexiblen Arbeitszeiteinteilung, teilweise auch an 

Abenden bzw. an Wochenenden; 

• Verschwiegenheit und Vertrauenswürdigkeit. 

 

Wünschenswert sind: 

• gute Kenntnisse der polnischen oder englischen Sprache; 

• Erfahrungen in der Tourismusbranche. 

 

 

 

 

                   



Wir bieten Ihnen: 

• eine interessante und anspruchsvolle Tätigkeit in einem aufgeschlossenen und  

engagierten Team; 

• ein attraktives Arbeitsumfeld inmitten des Muskauer Parks; 

• flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten; 

• eine leistungsgerechte Vergütung, die Eingruppierung bestimmt sich nach dem Tarif-

vertrag für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L) und erfolgt in Entgeltgruppe 6; 

• attraktive Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes, wie Jahressonderzahlung, be-

triebliche Altersvorsorge und betriebliches Gesundheitsmanagement. 

 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber oder ihnen Gleichgestellte werden bei glei-

cher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Ein Nachweis der Schwerbehinderung bzw. Gleich-

stellung ist der Bewerbung beizufügen. 

 

Die Stellenbesetzung erfolgt in Vollzeitbeschäftigung, nach TV-L derzeit mit einer durch-

schnittlichen wöchentlichen Arbeitszeit von 40 Stunden. Teilzeitbeschäftigung ist möglich, 

sollte den Aufgaben geschuldet aber den Umfang von durchschnittlich 20 Stunden pro Wo-

che nicht unterschreiten. 

 

Soweit Sie die vorgenannten Voraussetzungen erfüllen, bitten wir um Zusendung Ihrer  

aussagefähigen Bewerbungsunterlagen bis zum 29.03.2024 

 

schriftlich an 

Stiftung „Fürst-Pückler-Park Bad Muskau“ 

Kennziffer SFPP-BM 2024-02 

Orangerie 

02953 Bad Muskau 

 

(Adressangaben bitte unbedingt vollständig, also mit Angabe der Kennziffer verwenden) 

 

oder mittels einer PDF-Datei (mit max. 10 MB) per E-Mail an 

 

bewerbungsmanagement@muskauer-park.de. 

 

Nach dem 29.03.2024 eingehende Bewerbungen können im Auswahlverfahren keine Be-

rücksichtigung finden. 

 

Als Ansprechpartnerin steht Ihnen Frau Hiekel (Tel.: 035771-63118 bzw. per E-Mail unter 

monika.hiekel@muskauer-park.de) zur Verfügung. 

 

Kosten, die im Rahmen des Auswahlverfahrens entstehen, werden nicht übernommen. 

 

Hinweis zum Datenschutz: 

 

Mit Ihrer Bewerbung erklären Sie sich damit einverstanden, dass Ihre Bewerbungsunterlagen 

von einem Auswahlteam eingesehen und Ihre Daten bis zum Abschluss des Stellenbeset-

zungsverfahrens gespeichert und verarbeitet werden. 

 

mailto:bewerbungsmanagement@muskauer-park.de

